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	PHÒNG GD&ĐT THĂNG BÌNH
TRƯỜNG THCS LÊ QUÝ ĐÔN


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: 03/KH-LQĐ
	Hà Lam, ngày 31 tháng 01 năm 2023


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2023
I. Công tác trọng tâm

- Kỷ niệm 93 năm ngày thành lập Đảng CSVN (03/02/1930-03/02/2023).
- Hoàn thành việc thẩm định chấm chọn sáng kiến cấp trường vòng 1.
- Tổ chức đổi mới các hoạt động chuyên môn, kiểm tra nội bộ, thi GVDG trường.
- Thi học sinh giỏi lớp 8.


1. Tư tưởng, chính trị đội ngũ

- Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM;


- Chấp hành tốt pháp luật, chủ trương chính sách pháp luật của Đảng và Nhà nước; 


- Đảm bảo kỉ cương, kỉ luật lao động, nề nếp dạy học.


2. Chủ nhiệm-GDĐĐ học sinh

- Tăng cường tuyên truyền tiêm vắc xin phòng chống dịch Covid-19 cho HS; 


- Giáo dục học sinh phòng tránh tệ nạn ma túy học đường; không hút thuốc lá, đặc biệt là thuốc lá điện tử;


- Giáo dục HS ý thức tôn trọng bảo vệ pháp luật, chấp hành nghiêm túc ATGT, không bạo lực học đường; đảm bảo nề nếp dạy học;


- Theo dõi bám sát tình hình lớp CN, đảm bảo chuyên cần, chống học sinh bỏ học; giáo dục tốt HS giữ gìn vệ sinh môi trường, bảo vệ tài sản.


3. Chuyên môn-GDTC


- Kiểm tra nề nếp, quy chế chuyên môn; hoàn thành xét duyệt thẩm định sáng kiến cấp trường;

- Chỉ đạo các tổ chuyên môn thực hiện tốt đổi mới phương pháp, hình thức, kiểm tra đánh giá; nâng cao chất lượng dạy học;

- Tham gia dự thi GVDG tỉnh và tổ chức thi GVDG, GVCNG trường;
- Tăng cường bồi dưỡng đội tuyển HSG các khối, đội tuyển OTE; Tổ chức thi HSG lớp 8;
- Đẩy mạnh việc giảng dạy thực hành TD, các bài thể dục giữa giờ;
- Tổ chức giải điền kinh học sinh khối 7,8.


4. Đội-GDNGLL


- Tổ chức các hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp;

- Tập trung quản lý, kiểm tra nề nếp tác phong đội viên sau Tết Nguyên đán Quý Mão, giữ vững kỉ cương, kỷ luật HS;

- Triển khai kế hoạch cắm trại, văn nghệ và tổ chức sơ duyệt văn nghệ lần 1;


- Chuẩn bị đội trống phục vụ lễ giao quân NVQS năm 2023;


- Kiểm tra các công trình măng non chăm sóc bồn hoa, cây cảnh; hoàn thành kế hoạch nhỏ;

- Tập huấn BCH chi đội về trò chơi lớn và sinh hoạt tập thể;


- Tổ chức hành trình về địa chỉ đỏ tại tượng đài Mẹ Thứ.


5. Thư viện-Thiết bị-CNTT

- Nâng cao chất lượng hoạt động thư viện, thiết bị; 


- Tăng cường chất lượng dạy học thực hành phòng máy vi tính, ti vi.


- Đảm bảo ổn định hệ thống đường truyền Internet và wifi phục vụ thi GVDG tỉnh.

6. Văn phòng


- Kế toán:


- Giải quyết chế độ trực Tết, tập trung thu học phí;


- Xác lập hồ sơ nghỉ hưu trước tuổi đợt 2 năm 2023 theo Nghị định 108;

- Tổng hợp kiểm kê tài sản năm 2022;

- Rà soát, báo cáo tình hình tăng giảm tài sản công năm 2022.


- Văn thư:


- Hoàn thiện lưu trữ sổ điểm điện tử, sổ đầu bài học kỳ 1; 


- Thực hiện báo cáo kịp thời chính xác;


- Theo dõi diễn biến nắm tình hình học sinh chuyên cần, vắng học.

- Y tế học đường:


- Tăng cường kiểm tra vệ sinh y tế trường học ở lớp;


- Tuyên truyền tiêm vắc xin phòng chống Covid-19.


- BV-PV:


- Tăng cường công tác cảnh giác, bảo vệ tài sản;


- Thường xuyên chăm bón cây xanh, cây cảnh.


7. Lao động và công tác khác


- Tổ chức LĐ vệ sinh cảnh quang môi trường, khu dạy học thể dục thể thao; 


- Tổ chức trồng cây tại sân bóng rổ và sân Đồng Thái.


8. Đoàn thể


- Công đoàn phối hợp cùng chính quyền tổ chức tốt các hoạt động chuyên môn, các cuộc thi; phát động và tổ chức phong trào Tết trồng cây;

- Chi đoàn tập trung quan tâm giáo dục đạo đức lý tưởng, lối sống cho hs, đội viên lớn tuổi.

II. Kế hoạch cụ thể

	Thứ
	Ngày
	Nội dung công việc
	Thực hiện

	Tuần 19-20 (từ 30/01/2023 đến 05/02/2023): Tổ chức dạy học sau Tết Nguyên đán Quý Mão

	Hai 
	30/01
	CC: Quán triệt tình hình hs sau Tết

8h00: Giao ban nắm tình hình trong Tết 

Dạy học bình thường sau nghỉ Tết Nguyên đán 

Kiểm tra tình hình nề nếp dạy học sau Tết 

Báo cáo tình hình hs chưa đến trường theo địa chỉ trực tuyến
	CBGVNV

LĐ, TPTĐ
CBGVNV

K/h BGH

Văn thư

	Ba
	31/01
	Kiểm tra tình hình nề nếp dạy học sau Tết

Bắt thăm bài dạy thi GVDG tỉnh
	K/h BGH
Đ/c Kiều

	Tư
	01/02
	8h00: Họp LĐ thông qua dự thảo kế hoạch văn nghệ, cắm trại
14h00: Dự họp BTC lớp BD HSG 9 huyện tại PGD
	LĐ, TPTĐ
HT

	Năm
	02/02
	14h00: Họp Chi bộ

15h00: Họp HĐGD triển khai công tác tháng 
	Đảng viên

CBGVNV

	Sáu
	03/02
	Kỷ niệm ngày thành lập Đảng CSVN (03/02/1930 – 03/02/2023)

Hoàn thành việc ký sổ theo dõi, đánh giá HS
	K/h CB

GVCN, GVBM

	Bảy
	04/02
	Giao ban GVCN vào cuối tiết 4
	LĐ, TPT, GVCN

	Tuần 20-21 (từ 06/02/2023 đến 12/02/2023): Tập trung công tác kiểm tra dạy học sau Tết

	Hai 
	06/02
	CC: Phát động phong trào Tết trồng cây, triển khai kế hoạch thi tuyển chọn HSG 8
Kiểm tra kế hoạch tập luyện thi OTE
	K/h BGH

HT

	Ba
	07/02
	13h30: Các lớp BD HSG 5 môn lớp 9 đợt 1 bắt đầu học

14h00: Đội trống tổng duyệt tại sân Ban CHQS huyện
	Theo DS
Đ/c Bình, đội trống

	Tư 
	08/02
	5h30: Đội trống có mặt tại sân Ban CHQS huyện phục vụ lễ giao nhận quân

13h30: Các lớp BD HSG 4 môn lớp 9 đợt 2 bắt đầu học 
	Đ/c Bình, đội trống

Theo DS

	Năm 
	09/02
	14h00: Họp GV dạy BD HSG 8

14h30: Sinh hoạt chuyên môn tổ
	BGH, GV dạy

K/h TT

	Sáu
	10/02
	Hạn cuối nộp hồ sơ nâng lương đợt 1/2023 về Kế toán
	CBGVNV

	Bảy 
	11/02
	Các tổ gửi đề thi HSG khối 8 môn (Văn, Toán, Anh, Lý, Hoá) qua email trường: thcslequydontb@gmail.com
	TTCM

	Tuần 21-22 (từ 13/02/2023 đến 19/02/2023): Thi HSG lớp 8, đầu tư OTE

	Hai 
	13/02
	CC: Tuyên dương đội viên tiêu biểu phong trào nghìn việc tốt
8h00: Khai mạc thi GVDG tỉnh tại PGD và báo cáo biện pháp tại Trường THCS Trần Quý Cáp
	TPTĐ
Theo K/h SGD

	Ba
	14/02
	Thi GVDG tỉnh đến ngày 15/02

Tổ chức hành trình về địa chỉ đỏ: Tượng đài Mẹ Thứ
	Theo K/h SGD

K/h TPTĐ

	Tư-Năm
	15-16/02
	Kiểm tra sổ chủ nhiệm

Thu nhận danh sách đăng ký thi GVDG, GVCNG
	GVCN nộp về HT

PHT1

	Năm
	16/02
	Nộp hồ sơ nâng lương tháng 1,2/2023 về PGD

14h00: Họp BTC thi GVDG, GVCNG

14h30: Sinh hoạt chuyên môn cấp, đoàn thể
	Kế toán

Theo QĐ

K/h PHT, CĐ

	Sáu-Bảy
	17-18/02
	Thi tuyển chọn HSG khối 8
	K/h PHT1

	Bảy 
	18/02
	Kiểm tra sổ kế hoạch tổ
Thu gom kế hoạch nhỏ
	TTCM nộp về HT
K/h TPTĐ

	Tuần 22-23 (từ 20/02/2023 đến 26/02/2023): Thi GVDG, GVCN giỏi trường

	Hai 
	20/02
	CC: Định hướng, tư vấn hướng nghiệp, tuyển sinh lớp 10
8h30: Gặp mặt đội tuyển HS dự thi OTE tại phòng làm việc HT

Báo cáo tháng PGD

Hạn cuối nộp bài dự thi UPU cho TPTĐ
	HT, TPTĐ
LĐ, GVBD, HS

Văn thư

GVCN

	Hai-Bảy
	20-25/02
	Thi GVDG và GVCNG
	K/h BTC

	Ba
	21/02
	Hoàn thiện hồ sơ dự thi OTE
Báo cáo danh mục thể loại tiết mục văn nghệ về PHT2
	PHT1
GVCN

	Tư
	22/02
	Họp chuyên môn, nộp hồ sơ thi OTE về PGD
	Theo p/công

	Năm
	23/02
	14h00: Họp thông qua kế hoạch đại hội CĐ

14h30: Sinh hoạt chuyên môn tổ
	Cấp uỷ, BGH, BCHCĐ  

K/h TT

	Sáu
	24/02
	Thi OTE huyện tại PGD

Các tổ, bộ phận báo cáo tháng về HT
	Theo K/h

PHT, TPT, TT

	Bảy
	25/02
	Họp LT xây dựng công tác tháng 3 

Họp PHHS giỏi lớp 8

Thăm thầy thuốc Việt Nam tại TTYT, BV Thăng Hoa, Trạm Y tế
	Theo GM
Theo giấy mời

Theo phân công

	Tuần 23-24 (từ 27/02/2023 đến 05/3/2023): Tiếp tục thi GVDG, GVCN giỏi trường; sơ duyệt VN lần 1

	Hai 
	27/02
	CC: Triển khai kế hoạch trại, VN. Khen thưởng HSG lớp 8
Nộp hồ sơ kinh phí hợp đồng quý 1/2023 về PGD

Nộp sáng kiến về HT (1 tập không: bìa, gáy) 

C: Họp trực báo BTCB
Kiểm tra sổ ghi đầu bài
	PHT2, TPTĐ
Kế toán

Theo đăng ký

BTCB
K/h PHT1

	Hai-Bảy
	27/02-4/3
	Tiếp tục thi GVDG và GVCNG
	K/h BTC

	Ba
	28/02
	Họp trực báo HT
Báo cáo danh sách thành viên ban TC, các tiểu ban trại, VN về HT
	HT
PHT2

	Tư
	01/3
	GVCN K6,7 nộp hồ sơ hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp về HT
	HT, PHT2

	Năm
	02/03
	13h30: Họp CB

14h30: Họp HĐGD
	Đảng viên

CBGVNV

	Sáu-Bảy
	03-04/03
	Tổ chức sơ duyệt VN lần 1
	K/h PHT2

	CN
	05/03
	Sinh hoạt kỉ niệm ngày Quốc tế PN 08/3 (dự kiến)
	K/h CĐ


Trên đây là kế hoạch công tác tháng 02/2023 đề nghị các tổ, bộ phận công tác, CBGVNV cụ thể hóa, triển khai thực hiện; trong quá trình thực hiện nếu có điều chỉnh, bổ sung sẽ thông báo sau . 

	Nơi nhận:   

- Phòng GDĐT (báo cáo);

- CBGVNV (thực hiện);

- Website;

- Lưu VT.  
	HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)
Hồ Quang Tiến



